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B coorBercrBmkl c 3eruenuHurru KoAeKCoM Poccvrfrcxotr OegepaL\nfi,

OepepanuHblMt4 3aKoHaMn or 06.10.2003 Ns 131-O3 (OO o6tt{rx npnHqhnax

opraHn3aLlnil MecrHoro caMoynpaBneHfiR s Poccntlcxotz oe4epaqrail), or 27.07.2010

Ns210-O3 (06 opraHil3aqiln npegocTaBneHnfl rOCyAapCTBeHHblx 14 MyHNLltlnanbHblx

ycnyr>, or 20.03.2025 NS33-O3 (06 Ooulvrx nprHqilnax OpraHil3aL{nn MeCTHOTO

caMoynpaBneHnff B eAunofi cr4creMe ny6nnvnotZ eflacrtl>,3axonov KocrpovtcxotTi

oonairra or 21 Mafl 2024 r. N 478-7-3KO "O npeo6paeoBaHrn MyHhqmnanbHblx

o6pasoaannrZ, BxoAflLql4x B cocraB Mar<apueacKoro Myl-l14L{l4naflbHoro , parloriat

Kocrponacxoft oonacrv, n BHeCeHil4 t43MeHeHUfi A OrAenbHble 3aKoHoAarenbHble ell('rbl

KocrponncKolz o6nacrn", pyKoBoAcrByncb vcraaort/ MarapueecKoro MyHt/LltlnanbHoro

oKpyra, aAMLlHLlcTpaqiln MaxapueacKOro MyH14UnnanbHoro oKpyra, aguNhtacrpaLltlti

MarapueacKoro MyH yl Llil nan bHo ro o(pyra Kocrpora cxo tI o6n a c-rn

NOCTAHOBIIFF-I

1. Vraepgrarb nphnaraeuurrir aAMhHr4cTparnenuttZ pernaMeHr npeAocraBrleFitlt

aAMhHt4crparlr,reta MaxapueecKoro MyHr/rlilnanbHoro oKpyra l(ocrporvrcxori o6nacrvt
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OT



MyHt4qunanbHofi ycnyru (npeKpaqeHne npaBa nocroflHHoro (6eccpovnoro)

nonb3oBaHnf, 3eMeflbHblM yl{acrKoM, npaBa noxt43HeHHoro HacnerqyeMofo Bna'qeHutl

3eMenbHb|MyqacTKoMnpnoTKa3e3eMnenonb3oBaTenf,,3eMneBnaAef,l1l.'.:J
npuHaAnexaqero ilM npaBa Ha 3eMenbHblfi yqacToK Haxo.qquluMcF B MyHl4qunanbHol4

coocTBeHHOCTr,l Unm rocyAapcTBeHHaa co6cTBeHHOCTb Ha KOTOpblft He pa3rpaHmqeHa B

TOM t'll4cfle B gneKTpoHHoM Bl4Ae))'

2. YCranOBhTb, L{TO B Cflyt.lae HeBO3MOXHOCTI4 nOnHOCTblo npnCnOCOot4Tb O6terr C

yqeTo; noTpe6HocTefi uHBafluAoB, onpegeneHHblx nyHKrOM 22 A4unailcTpaTilBHoro

pernaMeHTa, yrBepx(qeHHoro nyHKroM 1 nacrotll4ero nocTaHoBneHhtl' opraH'

oKa3btBaloulnfr MyHt4qunanbHylo ycnyry, EonxeH nphHnMarb Mepbl .qntl ooecneqeHntl

Aocryna nHBant4AOB K Mecry npeAocTaBneHrtl ycnyrh nV6O, KOrAa eTO BO3MOXHO'

o6ecnet{uru ee npeiqocTaBneHHe no Mecry xnTenbcTBa HHBanilAa vnv B

AncraHqhottf,Tf""ffi: 
AAMr,lHr4crparuBHoro pernaMeHra, yrBepxAeHHofo- lyi::y^1

HacTofltqero nocTaHoBneHufl, B LlacTh, Kacalouleficfl npeAocTaBneHhn MyHt4ql4nanbHot/t

yrnyru B MnoroSynKqnoHanbHoM qeHrpe npeAocraBneHHtl rocyAapc-r?t-i::iT..^i

MyHr,lqnnaflbHblx ycnyr, BCTynapT B Crny co AHF 3aKnloqeHrF aAMLlHt'lcTpaqneu

Marapuee6Koro MyHl4qnnaI'lbHorg oKpyra KocrpovrCrofi o$nacTLl n

Mnoro$ynKLluoHanbHblM qeHTpoM npegocraBneHuf rocygapcrBeHHblx 
^,

MyHt4UilnanbHbtx ycnyr cornaueHuf, o B3arMoEeficremH npu npeAocTaBneHhH

rvrr,-lrn"nbHoil ycnyru no npeABapnTeflbHoMy cornacoBaHh19 npeAocraBneHuR

3eMenbHoro yqacTKa;
4. orgeny no 3eMenbHblM OTHOUeHU'IM ynpaBneHuf, no oKoHoMnKe'

hMyulecTBy t 3eMenbHblM oTHOl.leHr4tlM aAMUHt4CTpaLlHl4 MaxapueecKoro

MyHr4 l_lu nanbHoro oKpyra KocrponrcKo il o6nacTn o6ecneq nTb:

4.1. BblngnHeHue MyHt4;lnnanbHblM14 cny)KaqrMm, O6ecneqnBapull4Ml4

npeROcTaBneHue AguunucrpaLlheft MarapueacKgrg MyHhl-lunanbHoro oKpyra

"ytrqrntnbHofi 
ycnyril, nonoxeHufr AArrl1rann6TpaTilBHoro pernaMeHTa' yTBepX4eHHoro

nyHKroM 1 nacrosu{ero nocraHoBneHrfi ;

4.2. ogyqe6TBfleHue MoHl4TOpl4Hra npaKruKu nphMeHeHrfl AgurnnCrpaTnBHorg

pernaMeHTa, yTBepXAeHHorO nyHKTOf/l 1 naCrOnulerg nOcTaHOBfleHnF;

4.3. e yCTaHOBneHHOM nOpFAKe pa3MeqeHue AAMnHnCTpaTnBHOro perflaMeHra'

yrBepxAeHHOrO nyHKTOM 1 xacroqulero nocTaHoBJ'leHnfi, a Taffi(e cBe.qeHilfr o

inyt,iqrntnbHofi yinyre B SegepanbHoil rocyAapcrBeHHoft HH6opMaqiloHHofi ct4creMe

<igr,1nufi nopran rocygapcrBeHHblx n MyHl4qilnar1bHblx ycnyr ($ynxqrt,1)> r B

peiraonanunofi rocynapirBeHHoft nHSopMaqiloHHoft ct4creMe <EArnutft nopran

KocrporrlcKoft o6nacrn ).
5. l-lpronarb YrparnBtunMu chny:
5.1. flocraHoafleHne aAMt/lHHcTpaqiln MaxapueacKoro MyHl4qnnaflbHoro paroHa

or 29.11.2017 Ns 203 (c)6 yrBepxAeHnr4 aAMHHl4crparl4BHoro pernaMeHra

npegocraBJ.reHhe aAMuH14crpaqrei MarapueacKoro MyH14qunanbHol'o pafioHa

KocrporracKoil o6nacrn MyHHLlnnanbHoil ycnyrn no npeKpauleHup npaBa nocroflHHoro

(6eccpounoro) nonb3oBaHUe nnt4 noxH3HeHHOrO HacneAyeMoro Bna,qeHhtl 3eMeflbHblM14

yqacrKaMn, Haxo4qu{r4Mhcfi B MyHt4qunallbHofi co6crBeHHocrl4 Marapu6ecKoro

MyHytqunanbHoro pamoHa, n 3eMenbHbrMr4 yqacrKaMh, rocyAapcrBeHHafl co6crBeHHocrb

Ha Koropbte He pa3rpaHhqeHa, Ha reppilTopl4il MaKapbeBcKoro MyHl4qilnanbHoro pafioHa

KocrpovrcKofi o6nacru).
' 5.2. flocranoaneHHe aAMnHucrpaLlh14 Hnrono-MaKapoBcKoro cenbcKoro

noceneHilfl MarapueecKoro MyHt4t-lnnanbHoro paftoHa or 25.01.2016 Ne3 (06
yTBep)(qeHnn aAMnHncTpaThBHoro pernaMeHTa npeAocTaBneHufl aAMuHtlcTpaqneil

i.lraxono-MaKapoBcKoro cenbcKoro nocereHrs MyHr4LlnnanbHofi ycnyrn no npeKpauleHilNc

npaBa nocrogHHoro (6eccpovnoro) nonb3oBaHilfl 3eMeflbHblM yL{acrKoM, npaBa



{

noxh3HeHHoro HacfleAyeMoro BnaAeHre 3eMenbHbrM yL{acTKoM nph oTKa3e
3eMnenonb3oBaTenfl, SeMreBnaAeflHF oT npr4HaAflexaqero rM npaBa Ha 3eMenbHblr
yqacToK, B ToM qr4cfle B oneKTpoHHoM Br.rAe).

5.3. ilocraHosneHhe aAMrHHfipaqvlvl Hrxono-MaKapoBcKoro cenbcKoro
nocefleHhn MaxapueacKoro MyHr4qHnanbHoro pailona or 09.08.2016 Ne34 <O anecennr
ueMeHeHrfi s nocraHoBneHne aAMvrHncrpaql'i,n Hnxono-MaKapoBcKoro cenbcKoro
noceneHrn or 25.01 .2016 Ne 3 (06 yrBepxAeHun a1wtHr4crparrBHoro pernauenri
npegocraBfleHun a,qMhH14crpaquefi Hrxono-MaKapoBcKoro cenbcKoro noceneHrF
MyH14r-lnnanunofi ycflyrh no npeKpauleHulo npaBa nocronHHoro (6eccpovnoro)
noJ'rb3oBaHHfl 3eMenbHblM yLtacTKoM, npaBa noxh3HeHHoro HacneAyeMoro BnaiqeHhfl
3eMenbHblM yL{acTKoM nph oTKa3e 3eMflenonb3oBaTeflR, 3eMneBnaAenbqa oT
nphHaAflexaqero ilM npaBa Ha 3eMenunurfi yqacroK, B ToM r{ilcne B oneKTpoHHoM
BilAe).

5.4. flocraHoaneHne aAMuHHcrpaLlHH Hnrono-MaKapoBcKoro ceflbcKoro
noceneHrn MaxapueecKoro MyHr4qhnanbHoro paftona or 21.04.2017 Ne12 <<O BHeceHhil
nguenenrtl B nocraHoBneHHe aAMHH14crpaqlzt"z, Huxono-MaKapoBcKoro cenbcKoro
noceneHun ot 25.01.2016 r. Ns 3 <06 yraepxgeHilh aAMrHr4crparrBHoro pernaMeHra
npeAocraBJ'teHht aAMhH14crpaqneir Hrxono-MaKapoBcKoro ceflbcKoro noceneHnn
MyH14qnnanuxofi ycnyrH no npeKpaqeHH|o npaBa nocroflHHoro (6eccpovHoro)
nonb3oBaHnt 3eMeflbHblM yqacTKor,r, npaBa noxil3HeHHoro HacneAyeMoro BnaAeHhfi
3eMenbHblM yLlacrKoM npil orKa3e 3eMr'renonb3oBarenfl, 3eMneBnaAeflbqa or
nprHaAnexaulero rM npaBa Ha 3eMenunurfr yqacroK, B ToM r.trcne B gneKTpoHHoM
Bnlqe).

5.5. flocraHoeneHHe aAMLrHt4crpaqnn Hexnruncrcoro cenbcKoro noceneHrq
MarapueecKoro MyHt4LlilnanbHoro pafiona or 17.06.2016 Ns26 <O eHeceHhu H3MeHennfr
B nocraHoBfleHne aAMnHilcrpaqhr HexnrnncKoro cer'tbcKoro noceneHun ot 29.12.2015
Ns 38 (06 yrBepxqeHrr aAMrHilcrparnBHoro peffraMeHTa npeAocraBneltn
aAMtlHl4crpaqnefi Hexnruncxoro ceflbcKoro noceJ'reHrn MyHt4qhnanunofi ycnyrv no
npeKpau.leHnlo npaBa nocronHnoro (6eccpovnoro) nonb3oBaHHfl 3eMenbHbtM y'.{acrKoM,
npaBa noxhSHeHHoro HacneAyeMoro BnaAeHnfl 3eMenbHbtM yqacTKoM npl4 orKa3e
3eMj'lenoflb3oBarenfl, 3eMj'leBr'raAenbLla or nprHaAj'texau.lero ilM npaBa Ha seMenuHurlz
yqacToK, B ToM qhcne B eJ'reKTpoHHoM BilAe).

5.6. ilocraHoeneHile aAMnHncrpa:lvlvl Ynxencxoro cenbcKoro nocefieHilf,
MarapueecKoro MyHt4tlunanbHoro pafiona or 20.06.2018 Ne30 (06 yrBepx{qeHhn
aAMuH14crparHBHoro pernaMeHTa npegocraBfleHhn aAMilHt4crpaqraefi Vnxexcxoro
cenbcKoro noceneHufi MyHt4t-{rnanunori ycnvrl no npeKpauleHrto npaBa nocronHHoro
(6eccpovnoro) nonu3oBaHilff 3eMenbHbtM yL{acrKoM, npaBa noxil3HeHHoro HacneAyeMoro
BnaAeHiltl 3eMeflbHblM y'-lacTKoM npil orKa3e 3eMnenonb3oBarerF, 3eMfleBnaAeflbLla or
npHHaAnexaulero rM npaBa Ha geMenunuril yqacroK, B ToM rlilcne B gneKTpoHHoM
Bilrqe).

5.7. flocraHoeneHue a,qMilHncrpaqhn Ycru-Heilcxoro cenbcKoro noce.neHile
MaxapueacKoro MyHrlr.lrnanbHoro paftona or 2s,01.2016 Ns 3 (06 yrBepx4eHnil
aAMnHUCTparl,1BHOTO pernaMeHTa npeAocraBr]eHhfl aAMnHICTpaqraerz ycru:Heficxoro
cenbcKoro noceneHutl MyHt4qttnanunotl ycnyflA no npeKpaqeHrrc npaBa nocroflHHoro
(6eccpovnoro) non s3oBaHilF 3eMenbHblM yqacrKoM, n paBa noxH3HeH Horo Hac.neAyeMoro
BnaAeHiltl 3eMefibHblM yqacrKoM npn orKa3e 3eMnenonb3oBarenfl, 3eMfleBnaAenbua or
nphHaAnexaqero nM npaBa Ha 3eMenunurfi yqacroK, B ToM r{Hcne B oneKTpoHHoM
BHAe).

5.8. fiocraHoaneHre aAMHHr4crpalJun Ycrs-Heficxoro ceflbcKoro nocefleHHs
MarapueecKoro MyHHLlfinanbHoro pafiona or 11.07.2016 Ne 35.<O eHeceHhh t43MeH enuh
B nocTaHoBneHhe aAMHHl4cTpaqnn Ycru-HefrcKoro cenbcKoro nocefleHnn or 25.01.2016Ne3 (06 yrBepxqeHrr a|ltvlltlcrparilBHoro pernaMeHra npeAocraBneHhfl



aAM14Hr4crpaquer,l vcru-HeircKoro cenbcKoro noceneHnfl MyHvlt-\nnan'Hofr ycflyru no'
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MarapueacKoro *yrrqrn.nbrgro #H;;'i'.'os'zotz NntB (o BHeceHnr4 ,gtueHenuil a

nocraHoBneHile "+;;'6i'toio 
r'rn g ttoo yrBepx4gHt/rr4 aAMvl'vrcrparnBHoro 

pernaMeHra

npeAocTaBneHr4fl aAMr4HrarprUrul" 
' '!-J"-ner'icr<oro ceflbcKoro n,CeneHiltl

MyHt4t{ilnanbHol4ycnyrn.?l|...-o;u]eHu|ol.|.?uunocToRHHoro(6eccpouHoro)
nonb3.BaHr4f 3eMenbHblM yu"rt*o^i,- npaBa no""n"n'o'o HacneAyeMoro BnaAeHuR

3eMenbHbtM yl.tacTKOM npu oi*"1r" 3eMnenonotouu'"n'', 3eMneBnaAeflbLla oT

npnHaAne*"ut",ot4MnpaBa,...uu'"nunutilyqacToK,BToMqncIeB3netffpoHHot'J
BilAe>.

3.Korrrponb3ar4cnoflHeHneMHacToflqeronOcTaHoBneHnflocTaBnRtosacoooil.
4.HacronuleenocTaHoBnun*.BCTynaeT"-.,nyCo|AHneroosnq.lanunoro

ony6nmroeaHhfl'

Fnaea MaxapueecKoro MyHt4l-lnnanbHoro

oKPYra KocrPorrrcroit o6n acrYt
A.H. l{aeaNPor:
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Приложение
к постановлению администрации

Макарьевского муниципального округа
Костромской области
от 18.03.2026 № 85

Административный регламент
предоставления администрацией Макарьевского муниципального округа

Костромской области муниципальной услуги по прекращению права постоянного
(бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого
владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок, находящимся в муниципальной

собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том числе
в электронном виде

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией
Макарьевского муниципального Костромской области муниципальной услуги по
прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком,
права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе
землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный
участок, находящимся в муниципальной собственности и государственная
собственность на которые не разграничена, в том числе в электронном виде (далее
- административный регламент) регулирует отношения, связанные с
предоставлением муниципальной услуги, устанавливает сроки и
последовательность административных процедур (действий) (в том числе в
электронном виде) при осуществлении полномочий по предоставлению
муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области с заявителями, органами
государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и
организациями.

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная
услуга, являются физические или юридические лица, имеющие в постоянном
бессрочном пользовании, пожизненном наследуемом владении земельные участки
(далее – заявитель, заявители)

В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо,
уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без
доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого
подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его
руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными
документами.

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного
документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее -
представитель заявителя).

4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления



муниципальной услуги, на официальном сайте Макарьевского муниципального
округа Костромской области (makarev@kostroma.gov.ru)» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно
в администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области, а
также в региональной государственной информационной системе «Реестр
государственных услуг (функций) Костромской области» (далее - РГУ), на Едином
портале государственных и муниципальных услуг (функций)(gosuslugi.ru) (далее –
ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый
портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы администрации Макарьевского

муниципального округа Костромской области, его структурных подразделений,
предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения
муниципальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг населению» и его обособленных структурных подразделений (далее – МФЦ);

справочные телефоны структурных подразделений администрации
Макарьевского муниципального округа Костромской области, организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи администрации Макарьевского муниципального округа Костромской
области, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, в сети Интернет.

Администрация Макарьевского муниципального округа Костромской области
обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной
информации.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги заявитель обращается в администрацию Макарьевского муниципального
округа Костромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте,
через ЕПГУ или через РПГУ.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги
заявитель обращается в администрацию Макарьевского муниципального округа
Костромской области лично, письменно, по телефону, по электронной почте или
через РПГУ.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера
полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после
прохождения процедур авторизации.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления
муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган
местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами администрации
Макарьевского муниципального округа Костромской области, МФЦ;

срок принятия администрацией Макарьевского муниципального округа
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Костромской области решения о предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых администрацией Макарьевского муниципального округа Костромской
области в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также
размещается:

на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в
МФЦ;

в средствах массовой информации, в информационных материалах
(брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также
сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ,
установленном в настоящем пункте.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – прекращение права постоянного
(бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого
владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок, находящимся в муниципальной
собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том
числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга).

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского
муниципального округа Костромской области. Непосредственным исполнителем
муниципальной услуги является отдел по земельным отношениям управления по
экономике, имуществу и земельным отношениям администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области (далее - Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральная налоговая служба;
специализированные подрядные организации, осуществляющие выполнение

кадастровых работ.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие

решения:
1) о прекращении права постоянного бессрочного пользования земельным

участком или право пожизненного наследуемого владения земельным участком
(далее – прекращение права на земельный участок);

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей

(направлением) заявителю одного из следующих документов:
1) в случае прекращения права на земельный участок:
постановление администрации Макарьевского муниципального округа

Костромской области о прекращении права на земельный участок;
2) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги:
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8. Срок предоставления муниципальной услуги:
принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного)

пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения



земельным участком (далее – решение) - 30 календарных дней со дня получения
заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации
Макарьевского муниципального округа Костромской области, МФЦ.;

направление копии решения заявителю – 3 календарных дня со дня принятия
решения.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим
законодательством не предусмотрено.

9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен в федеральной государственной информационной
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг
(функций)», на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно
приложению 1 к административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося
физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического
лица, в частности один из следующих документов (при направлении документов
посредством почтовой связи – его копия, заверенная в установленном порядке;
представление указанного в настоящем пункте документа не требуется, в случае
направления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ или
РПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной
электронной подписью):

паспорт гражданина Российской Федерации;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по

форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении
которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

удостоверение личности;
военный билет военнослужащего;
удостоверение личности моряка;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или

физического лица в соответствии с действующим законодательством (при
направлении документов посредством почтовой связи – его копия, заверенная в
установленном порядке);

4) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего
соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя
органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным
участком.

10.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
находящихся в распоряжении других органов и организаций:

1) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию
юридического лица (для юридического лица);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (при наличии



в Едином государственном реестре недвижимости сведений о таком земельном
участке); (от 29.10.2021 № 418).

3) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия -
копия решения исполнительного органа государственной власти или органа
местного самоуправления, обладающего правом предоставления соответствующих
земельных участков в пределах своей компетенции, о предоставлении земельного
участка.

Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящем пункте,
запрашиваются администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области самостоятельно посредством межведомственного
информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной
инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

11. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении администрации Макарьевского муниципального округа Костромской
области, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в администрацию Макарьевского
муниципального округа Костромской области по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
Перечень необходимых и обязательных услуг.

4) представления документов и информации, отсутствие или недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги:

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в соответствии с
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги,
и иных случаев, установленных федеральными законами.

12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать
следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии), наименование заявителя, его адрес

места жительства, места нахождения, телефон (при наличии) должны быть
написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и
иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых

допускает неоднозначность их толкования.
Копии представленных документов заверяются специалистом

Уполномоченного органа, МФЦ на основании представленного подлинника этого
документа.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в
электронной форме с использованием РПГУ.

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме,
подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным
документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному
собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или
принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами
установлено требование о необходимости составления документа исключительно
на бумажном носителе.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы,
предусмотренные пунктами 10, 10.1 настоящего административного регламента,
предоставленные заявителем в электронной форме, удостоверяются электронной
подписью:

заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;
доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица
организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса;

иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов
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бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной
подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг».

Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной
электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства,
предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не
требуется. В ином случае заявитель предоставляет оригиналы документов в
администрацию Макарьевского муниципального округа Костромской области для
сверки с электронными версиями документов после получения уведомления о
принятии заявления к рассмотрению.

Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной
подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в
Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы
удостоверяющих центров, сформированный Министерством цифрового развития,
связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

13. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления
муниципальной услуги входит проведение кадастровых работ.

14. Необходимая и обязательная услуга по проведению кадастровых работ
предоставляется платно специализированными подрядными организациями
(кадастровыми инженерами (по выбору заявителя).

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя на бумажном
носителе, а также для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, полученных от
заявителя в форме электронного документа:

1) заявление в электронной форме подписано с использованием электронной
подписи, не принадлежащей заявителю;

2) заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренными
формой заявления, являющейся приложением к настоящему административному
регламенту;

3) к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не
соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 10 административного
регламента и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;

4) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий
признания ее действительности.

Заявление о предоставлении земельного участка, полученное от заявителя
на бумажном носителе, подлежит возврату заявителю в течение 10 календарных
дней со дня его поступления в администрацию Макарьевского муниципального
округа Костромской области в случае если:

Заявление о предоставлении земельного участка не соответствует форме
заявления (приложение 1 к административному регламенту);

к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены документы,
предусмотренные пунктом 10 административного регламента, за исключением
документов, которые администрация Макарьевского муниципального округа
Костромской области запрашивает в порядке межведомственного
информационного взаимодействия;



заявление подано в иной уполномоченный орган.
Заявление о предоставлении земельного участка, полученное от заявителя в

форме электронного документа, не подлежит рассмотрению в случае нарушения –
Порядок подачи заявлений в электронном виде, утвержденного приказом
Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявления
администрация Макарьевского муниципального округа Костромской
области направляет заявителю на указанный в заявлении адрес заявителя или
иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено
заявление.

16. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в
случае:

1) если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось
лицо, не соответствующее требованиям пункта 2 настоящего административного
регламента;

2) непредставления документов, определенных подпунктами 1, 2, 3, 4, пункта
10 настоящего административного регламента и (или) не отвечающих требованиям
пункта 12 настоящего административного регламента.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган,
предоставляющий указанную услугу, информирует заявителя о причинах такого
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми
актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной

услуги составляет 10 минут.
21. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи

на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для
получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может
осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по
телефону: (4942) 42-6-74, 42-6-73, а также посредством записи с использованием
РПГУ.

При предварительной записи при обращении в администрацию
Макарьевского муниципального округа Костромской области заявитель сообщает
свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный
телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная
запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной
записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях.
Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение
муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует
обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и
номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует
обратиться.

В случае если заявителем используется возможность предварительной
записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или)
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1 Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимых в эксплуатацию или
прошедшим реконструкцию, модернизацию здания

для получения результата муниципальной услуги с использованием РПГУ ему
направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или)
получения результата муниципальной услуги.

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга

Административные здания, в которых предоставляется муниципальная
услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей,
представителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
Заявителей, представителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей,
представителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей -
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа к зданиям1 Заявителей,
представителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в
здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов,
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей, представителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются



удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей, представителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования Уполномоченного органа;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей, представителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечивается:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной
услуги:

1) для получения муниципальной услуги заявитель обращается в
администрацию Макарьевского муниципального округа Костромской области не
более двух раз.

Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной
услуги не должно превышать 30 минут;

2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в
МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление
муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с
соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом,
указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а
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взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги,
осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными
правовыми актами и соглашением о взаимодействии;

3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в
электронном виде с использованием РПГУ;

4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления
муниципальной услуги.

Для получения сведений информация о ходе предоставления муниципальной
услуги:

при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и
регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов,
полученной от администрации Макарьевского муниципального округа Костромской
области, МФЦ при подаче документов;

при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявителем
по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае
осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной
услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным
лицом с использованием электронной подписи;

5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

муниципальной услуги;
7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или

действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении
муниципальной услуги.

24. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ
могут в соответствии с настоящим административным регламентом
осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу
предоставления муниципальной услуги, в том числе путем оборудования в МФЦ
рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети Интернет;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным
регламентом, заполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги, в
том числе посредством автоматизированных информационных систем МФЦ;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в
соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с
настоящим административным регламентом.

25. Получение заявителем результата предоставления муниципальной
услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в
форме документа на бумажном носителе.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг



26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и
организаций (в случае, если они не представлены заявителем);

3) рассмотрение документов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе

в предоставлении земельного участка;
5) выдача (направление) документов по результатам предоставления

муниципальной услуги.
27. Основанием для начала административной процедуры приема и

регистрации документов является обращение заявителя (представителя заявителя)
в администрацию Макарьевского муниципального округа Костромской области
посредством:

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

3) направления заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по информационно-телекоммуникационным сетям общего
доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов, подписанных электронной
подписью.

28. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и
регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае

личного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право на
обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель
заявителя);

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его
заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их
самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

4) производит копирование документов (если заявителем не предоставлены
копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги),
удостоверяя копии документов на основании их оригиналов (проставляя должность
специалиста, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи
(инициалы и фамилия), дату заверения);

5) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю
(представителю заявителя), а в случае поступления документов по почте,
направляет ее заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением;

6) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной
услуги, в случае личного обращения заявителя;

7) комплектует заявление и представленные заявителем документы
(сведения) в установленном порядке делопроизводства.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящей

корреспонденции (далее – Журнал регистрации документов);
2) передает комплект документов специалисту, ответственному за

истребование документов.
29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный

за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в



установленном порядке в администрацию Макарьевского муниципального округа
Костромской области.

30. Особенности приема заявления и документов, полученных от заявителя в
форме электронного документа.

При наличии возможности получения муниципальной услуги в электронной
форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной
формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация
гражданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны
электронной подписью заявителя.

31. При поступлении заявления в электронной форме через
РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,
осуществляет прием заявления и документов.

1) Проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной
подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной
услуги.

В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих
условий:

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи
(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным
удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи
указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания
заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной
информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов)
или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент
подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной
подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему
документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и
прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка
осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»,
и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего
заявление и прилагаемые к нему документы;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом
ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица,
подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие
ограничения установлены).

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может
осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств
электронной подписи или средств информационной системы головного
удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка
усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться
с использованием средств информационной системы аккредитованного
удостоверяющего центра;

3) В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания
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ее действительности - специалист, ответственный за прием документов в день
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет
заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной
подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов и
направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения
уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили
основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

4) в случае если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания ее
действительности регистрирует заявление в Журнале регистрации документов.
Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные
дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы
администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области,
производится в следующий рабочий день;

5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в
получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее -
электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий
регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень
представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная
расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;

6) передает специалисту, ответственному за истребование документов,
зарегистрированный комплект документов.

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня,
следующего за днем получения заявления.

32. Результатом исполнения административной процедуры является прием и
регистрация в Журнале регистрации документов заявления о предоставлении
земельного участка с прилагаемыми к нему документами и передача их
специалисту, ответственному за истребование документов, либо уведомление
заявителя в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

33. Максимальный срок исполнения административных действий составляет
30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2
календарных дня.

34. Основанием для начала административной процедуры истребования
документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
находящихся в распоряжении других органов и организаций, в случае, если они не
представлены заявителем (далее – истребование документов), является получение
специалистом, ответственным за истребование документов, комплекта документов
заявителя.

35. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и
направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного
взаимодействия запросы:

1) в Федеральную налоговую службу для получения выписки из ЕГРЮЛ о
юридическом лице, являющемся заявителем;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и
картографии для получения:



выписки из ЕГН о правах на земельный участок.
Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений,

которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются
технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной
форме посредством единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается
только в случае невозможности направления межведомственных запросов в
электронной форме.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправки
межведомственных запросов.

36. Письменный межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный

запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется,
номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа и (или) информации, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или)
информации, установленные административным регламентом предоставления
муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными
правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или)
информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный
запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;
8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и
(или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия от заявителя, о представлении
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при
направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к
которой ограничен федеральными законами).

При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,
ответственный за истребование документов:

дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на
запросы, оформленными на бумажном носителе;

передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за
рассмотрение документов;

37. Результатом исполнения административной процедуры является
истребование посредством системы межведомственного
взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта
документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов, или
направление заявителю уведомления о возврате (об отказе в
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рассмотрении) заявления с комплектом представленных документов.
38. Максимальный срок исполнения административных действий составляет

30 минут.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10

календарных дней.
39. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения

документов является получение специалистом, ответственным за рассмотрение
документов, комплекта документов заявителя.

40. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист,
ответственный за рассмотрение документов выявляет наличие (отсутствие)
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных
пунктом 16 административного регламента.

41. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 16 административного регламента, специалист,
ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме
согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

42. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного
участка, предусмотренных пунктом 16 административного регламента, специалист,
ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта
постановления администрации Макарьевского муниципального округа Костромской
области о прекращении права на земельный участок.

43. Результатом исполнения административной процедуры является
подготовка одного из следующих документов:

проекта постановления администрации Макарьевского муниципального
округа Костромской области о прекращении права на земельный участок

проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и
личного дела заявителя.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган,
предоставляющий указанную услугу, информирует заявителя о причинах такого
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми
актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

44. Максимальный срок исполнения административных действий составляет
60 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет
9 календарных дней.

45. Основанием для начала административной процедуры принятия решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является
получение главой администрации Макарьевского муниципального округа
Костромской области одного из следующих документов:

проекта постановления администрации Макарьевского муниципального
округа Костромской области о прекращении права на земельный участок

проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и
личного дела заявителя.

46. Глава Макарьевского муниципального округа Костромской области
определяет правомерность предоставления заявителю муниципальной услуги
(отказа в предоставлении).

47. Если проект документа, указанного в пункте 45 административного
регламента, не соответствуют действующему законодательству, глава



Макарьевского муниципального округа Костромской области возвращает его
специалисту, подготовившему проект, для приведения его в соответствие с
требованиями действующего законодательства с указанием причины возврата.

48. В случае соответствия проекта документа, указанного в пункте 45
административного регламента, действующему законодательству глава
Макарьевского муниципального округа Костромской области:

1) подписывает проект одного из документов, указанного в пункте 45
административного регламента, заверяет печатью администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области;

2) передает документ и дело заявителя специалисту, ответственному за
выдачу документов.

49. Результатом исполнения административной процедуры является
принятие решения о прекращении права на земельный участок либо об отказе в
предоставлении муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за
выдачу документов, подписанных постановления администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области о прекращении права на земельный
участок или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

50. Максимальный срок исполнения административных действий составляет
15 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6
календарных дней.

51. Основанием для начала процедуры выдачи (направления) документов по
результатам предоставления муниципальной услуги является получение
специалистом, ответственным за выдачу документов, одного из документов,
указанных в пункте 49 административного регламента, и дела заявителя.

52. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от
способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных
заявителем:

1) регистрирует документ о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги в Журнале регистрации исходящей корреспонденции;

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении;

3) вручает, за исключением случая, указанного в подпункте 5 настоящего
пункта, либо направляет заявителю (по почтовому адресу заявителя, в электронной
форме) один из следующих документов:

постановление администрации Макарьевского муниципального округа
Костромской области о прекращении права на земельный участок;

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для

последующей его регистрации и передачи в архив.
5) в случае изъявления желания заявителя получить результат

предоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист, ответственный за
выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном
порядке в МФЦ.

53. Результатом исполнения административной процедуры является
вручение заявителю одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 52
административного регламента, лично либо направление его почтовым
отправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ.

54. Максимальный срок исполнения административных действий составляет
15 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3
календарных дня.



В недельный срок со дня принятия решения специалист, ответственный за
выдачу документов, направляет постановление администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области о прекращении права на земельный
участок:

- в случае, если право зарегистрировано в Едином государственном реестре
прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в Федеральную службу
государственной регистрации, кадастра и картографии, для прекращения права;

- в случае, если право не зарегистрировано в Едином государственном
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним - в Федеральную
налоговую службу и ФГБУ «Кадастровая палата».

55. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес
администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением
оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной
услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству,
передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и
выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками,
ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок,
допущенных по вине администрации Макарьевского муниципального округа
Костромской области и (или) должностного лица администрации Макарьевского
муниципального округа Костромской области, плата с заявителя не взимается.

Оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

55.1. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги:

Заявитель вправе обратиться в администрацию Макарьевского
муниципального округа Костромской области с заявлением о выдаче дубликата
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 3 к
административному регламенту в порядке, установленном пунктами 27, 29, 30
административного регламента.

Ответственное за предоставление муниципальной услуги должностное лицо
администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области
рассматривает заявление о выдаче дубликата и в случае отсутствия оснований для
отказа, предусмотренных пунктом 55.2 административного регламента, выдает
дубликат документа в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации
соответствующего заявления, способом, указанным заявителем в заявлении о
выдаче дубликата.

55.2. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по
результатам предоставления муниципальной услуги являются:
1) представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченным лицом;

2) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей
идентифицировать ранее выданную информацию.



Приложение 1
к административному регламенту
предоставления администрацией

Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной

услуги по прекращению права постоянного
(бессрочного) пользования земельным участком,

права пожизненного наследуемого владения
земельным участком при отказе

землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок,

находящимся в муниципальной собственности
и государственная собственность

на которые не разграничена,
в том числе в электронном виде

Форма

Главе Макарьевского муниципального
округа Костромской области
__________________________________

от ___________________________
(заявитель - гражданин)

Дата рождения: ____________________
Адрес: ___________________________
паспортные данные ________________
(номер, кем и когда выдан)
_________________________________
Тел. _____________________________

Главе Макарьевского муниципального
округа Костромской
области______________________________

от ______________________________
(заявитель - юридическое лицо)

Юридический адрес: ____________
________________________________
ИНН: _________________________
ОГРН __________________________
Тел. ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу прекратить право _______________________________________

на земельный участок, площадью _________ кв. м, кадастровый номер
__________________, находящийся по адресу: __________________________,
предоставленный для _________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О
персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и персональных данных, связанных с
предоставлением испрашиваемой муниципальной услуги, то есть их сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),



использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение.

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем
заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
«___» ______________ 20__ г. _____________________

(дата) (подпись)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _______________________________________________________________
n. _______________________________________________________________

«___» ______________ 20__ г. _____________________
(дата) (подпись)



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной

услуги по прекращению права постоянного
(бессрочного) пользования земельным участком,

права пожизненного наследуемого владения
земельным участком при отказе

землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок,

находящимся в муниципальной собственности
и государственная собственность

на которые не разграничена,
в том числе в электронном виде

Форма

Кому _________________________________________
(ФИО – для граждан и индивидуальных предпринимателей)

_______________________________________
(наименование юридического лица)

Куда _____________________________________________
_________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(полное наименование органа местного самоуправления),
рассмотрев документы, представленные в соответствии со статьей 53 Земельного
кодекса РФ и пунктом 16 административного регламента предоставления
муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения
земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок, утвержденного
___________________________________________________________________

(реквизиты нормативного правового акта)
уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прекращение
права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права
пожизненного наследуемого владения земельным участком при
отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на
земельный участок», в связи с __________________________________________
(указать ссылку на норму нормативного правового акта)

Настоящий отказ может быть обжалован в порядке, предусмотренном
действующим законодательством.

(должность лица, подписавшего
уведомление)

(подпись) (расшифровка подписи)

« » 20 г.
М.П.

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=9CF2F1C3-393D-4051-A52D-9923B0E51C0C


Приложение 3
к административному регламенту
предоставления администрацией

Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной

услуги по прекращению права постоянного
(бессрочного) пользования земельным участком,

права пожизненного наследуемого владения
земельным участком при отказе

землепользователя, землевладельца от
принадлежащего им права на земельный участок,

находящимся в муниципальной собственности
и государственная собственность

на которые не разграничена,
в том числе в электронном виде

Форма

(заявитель - гражданин)
Главе Макарьевского муниципального
округа Костромской области
__________________________________
от _______________________________
Дата рождения: ____________________
Адрес: ___________________________
паспортные данные ________________
(номер, кем и когда выдан)
_________________________________
Тел. _____________________________

(заявитель - юридическое лицо)
Главе Макарьевского
муниципального округа Костромской
области
______________________________
от
______________________________
Юридический адрес: ____________
________________________________
ИНН: _________________________
ОГРН __________________________
Тел.
____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать дубликат _______________________________________

(наименование документа)
выданного __________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(указать когда и кем выдан документ)
Необходимость выдачи дубликата документа обусловлена следующими

обстоятельствами: _____________________________________________________
________________________________________________________________



Способ получения дубликата документа:
� в виде бумажного заявления при личном обращении по месту подачи заявления
� в виде бумажного документа посредством почтового отправления
по адресу: ____________________________________________________
� в виде электронного документа посредством электронной почты (e-mail):
_____________________________________________________________________

Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заявитель:
_____________________________________________________________________

(ФИО (отчество при наличии), подпись заявителя (представителя заявителя)

«___» ______________ 20__ г. _____________________
(дата) (подпись)
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